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	Nr referencyjny nadany sprawie przez Zamawiającego: 3/PN/2020
	


SPECYFIKACJA ISTOTNYCH WARUNKÓW

ZAMÓWIENIA PUBLICZNEGO

(SIWZ)

ZAMAWIAJĄCY

Książnica Pomorska im. Stanisława Staszica w Szczecinie

ul. Podgórna 15/16

70 – 205 Szczecin

działając na podstawie przepisów ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. - Prawo zamówień publicznych (tekst. jedn.: Dz. U. z 2019 r., poz. 1843 – dalej: „PZP”) zaprasza do udziału w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego w trybie przetargu nieograniczonego o wartości poniżej kwot określonych na podstawie art. 11 ust. 8 PZP na:

„Administrowanie i utrzymywanie techniczne zabytkowego kompleksu budynków wraz z terenami przyległymi w miejscowości Buk, gm. Przybiernów”.

1.  Zamawiający.

Książnica Pomorska im. Stanisława Staszica

ul. Podgórna 15/16 

70-205 Szczecin

www.ksiaznica.szczecin.pl 

zamowienia@ksiaznica.szczecin.pl 

Godziny urzędowania 8:00 - 15:00 

Informacje dotyczące zamówień publicznych umieszczone są na stronie internetowej  bip.ksiaznica.szczecin.pl (zakładka: Zamówienia publiczne).

2. Tryb udzielania zamówienia.

1. Niniejsze postępowanie prowadzone jest w trybie przetargu nieograniczonego na podstawie art. 10 ust. 1, art. 24aa, art. 39 i n. PZP. ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. - Prawo zamówień publicznych (Dz. U. z 2019 r., poz. 1843 – dalej: „PZP”) oraz niniejszej Specyfikacji Istotnych Warunków Zamówienia (dalej: „SIWZ”)

2. W sprawach nieuregulowanych w niniejszej SIWZ stosuje się przepisy PZP oraz aktów  wykonawczych do ustawy PZP.

3. Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o danych) (Dz. U. UE L119 z dnia 4 maja 2016 r. str. 1; zwanym dalej RODO) informujemy że:

1) administratorem Pani./Pana danych osobowych jest Książnica Pomorski im. St. Staszica w Szczecinie, ul. Podgórna 15/16

2) administrator wyznaczył Inspektora Danych Osobowych, z którym można się kontaktować pod adresem e-mail: k.knap@ksiaznica.szczecin.pl
3) Pani/Pan  dane osobowe przetwarzane będą na podstawie art. 6 ust. 1 lit c RODO w celu związanym z przedmiotowym postępowaniem o udzielenie zamówienia publicznego, prowadzonym w trybie przetargu nieograniczonego

4) odbiorcami Pni/Pan danych osobowych będą osoby lub podmioty, którym udostępniona zostanie dokumentacja postępowania w oparciu o art. 8 oraz art. 96 ust. 3 ustawy PZP

5) Pani/Pana dane osobowe będą przechowywane zgodnie z art. 97 ust. 1 PZP przez okres 4 lat od dnia zakończenia postępowania o udzielenie zamówienia

6) w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie będą podejmowane w sposób zautomatyzowany, stosownie do art. 22 RODO,

7) Posiada Pani/Pan:

a) na podstawie art. 15 RODO prawo dostępu do danych osobowych Pani/Pana dotyczących

b) na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pan danych osobowych (skorzystanie z prawa do sprostowania nie może skutkować zmianą wyniku postępowania o udzielenie zamówienia  publicznego ani zmianą postanowień umowy w zakresie niezgodnym z ustawą PZP oraz nie może naruszać integralności protokołu oraz jego załączników)

c) na podstawie art. 18 RODO prawo żądania od administratora ograniczenia przetwarzania danych osobowych z zastrzeżeniem przypadków o których mowa w art. 18 ust. 2 RODO (prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu do przechowywania w celu zapewnienia korzystania ze środków ochrony prawnej lub w celu ochrony prawa inne osoby fizycznej lub prawnej lub z uwagi na ważne względy interesu publicznego Unii Europejskiej lub państw członkowskiego)

d) prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych gdy uzna Pani/Pan że przetwarzanie danych osobowych Pani/Pan dotyczących narusza przepisy RODO

8) przysługuje Pani/Panu prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego na niezgodne z RODO przetwarzanie Pani/Pana danych osobowych przez administratora Książnicę Pomorską im. Stanisława Staszica w Szczecinie. Organem właściwym dla przedmiotowej skargi jest Urząd Ochrony Danych Osobowych ul. Stawki 2, 00-193 Warszawa

3. Opis przedmiotu zamówienia.

3.1.Przedmiotem zamówienia jest administrowanie i utrzymywanie techniczne wpisanego do rejestru zabytków wolnostojącego ogrodzonego kompleksu dwóch budynków o kubaturze 7 160 m3, powierzchni użytkowej 1 177 m2, znajdującego się w miejscowości Buk, gmina Przybiernów oraz terenów zielonych o powierzchni 85 548 m2.  

3.2. Na przedmiot zamówienia składają się: 

· administrowanie kompleksem budynków,

· zapewnienie dozoru dziennego i nocnego, 

· pełnienie dyżuru recepcji w okresie przebywania w budynku gości hotelowych wraz z obsługą techniczną imprez,

· sprzątanie budynków łącznie z zakupem niezbędnych środków czystości i dezynfekcji, 

· zakup środków myjących i konserwujących zmywarkę,

· ciągłe ogrzewanie budynków w sezonie grzewczym, 

· ciągłe zapewnienie bieżącej ciepłej wody użytkowej, 

· sprzątanie posesji, w tym koszenie trawy, grabienie liści, pielęgnacja zieleni, oczyszczanie ciągów komunikacyjnych na terenie posesji a w okresie zimowym odśnieżanie,

· konserwacja bieżąca i utrzymanie techniczne budynków,

· zakup elementów i podzespołów niezbędnych do utrzymania budynków i terenu w należytym stanie technicznym.  

3.3. Wymagane zakupy i stałe opłaty: 

· olej opałowy - ok. 17 000 l/ rok. Każdorazowy zakup powinien być potwierdzony przedłożeniem do Działu Administracyjno – Gospodarczego Zamawiającego kopii faktury zakupu, celem sporządzenia sprawozdawczości;

· dostawa i wymiana butli gazowej 11 kg, ok. 4 szt/rok (zasilanie kuchenki gazowej). Każdorazowy zakup powinien być potwierdzony przedłożeniem do Działu Administracyjno – Gospodarczego Zamawiającego kopii faktury zakupu, celem sporządzenia sprawozdawczości;

· środki czystości (płyny do mycia i dezynfekcji, proszki do prania, mydło, papier toaletowy, ręczniki papierowe, i inne niezbędne do prawidłowego funkcjonowania obiektów); 

· zakupy i wymiana wszelkiego rodzaju elementów infrastruktury technicznej (elektrycznej, hydraulicznej, wodnej, ślusarskiej, budowlanej) do jej bieżącego utrzymania. Przykładowymi elementami tych instalacji są: zapłonniki opraw oświetleniowych, stateczniki, wyłączniki ścienne, gniazda elektryczne 230 i 400V, korytka elektryczne, bezpieczniki, wtyczki elektryczne, zamki drzwiowe,  uszczelki, zawory wodne i spustowe, odcinków rur wodnych i kanalizacyjnych, kratki ściekowe, wężyki podłączeniowe i natryskowe, baterie umywalkowe i natryskowe, pojemniki na mydło, elementy kabin natryskowych; 

· wywóz nieczystości komunalnych i płynnych. Kopia umowy z odbiorcą odpadów musi zostać niezwłocznie dostarczona do Działu Administracyjno – Gospodarczego Zamawiającego, 

· monitoring instalacji alarmowej w budynkach,

· konserwacja instalacji alarmowej przez wykonawcę uprawnionego (tj. prowadzącego działalność gospodarcza związana z instalacją i konserwacją instalacji alarmowych), nie rzadziej niż raz w kwartale. Kopia protokołu z każdorazowego przeglądu musi zostać niezwłocznie dostarczona do Działu Administracyjno – Gospodarczego Zamawiającego. 

Wymagany szczegółowy wykaz prac: 

· pełnienie dyżuru dziennego w dni robocze w godz. 7.00-15.00, 

· pełnienie całodobowego dyżuru recepcji w okresie przebywania w budynku gości hotelowych 

· techniczna obsługa imprez organizowanych przez Zamawiającego, 

· pozostawanie w stałej łączności telefonicznej z Zamawiającym, 

· prowadzenie dziennika raportów awarii i usterek, 

· prowadzenie książki meldunkowej, 

· zgłaszanie wszelkich usterek i zdarzeń do działu Administracyjno-Gospodarczego Zamawiającego, 

· w sezonie grzewczym utrzymanie ciągłego ogrzewania budynku na poziomie nie niższym niż 18oC,

· utrzymanie czystości pomieszczeń, 

· kompleksowa obsługa pomieszczeń hotelowych (pranie, prasowanie, wymiana pościeli hotelowej), 

· utrzymanie w stałej sprawności technicznej sieci elektrycznej wewnętrznej i zewnętrznej, w tym lamp zewnętrznych (malowanie i wymiana oświetlenia), 

· utrzymanie w stałej sprawności technicznej  instalacji wodno kanalizacyjnej i centralnego ogrzewania,

· utrzymanie w stałej sprawności technicznej rynien i rur spustowych oraz likwidacja drobnych przecieków dachu, 

· wymiana klamek, zamków, zawiasów i innych elementów stolarki okiennej i drzwiowej, 

· uzupełnienie ubytków oszklenia, 

· odświeżanie pomieszczeń hotelowych (malowanie i uzupełnianie ubytków tynku) co najmniej 1 raz w trakcie trwania umowy, 

· w sezonie wiosenno-letnim: codzienne sprzątnie posesji (pow. utwardzona 580 m2), koszenie, grabienie i wywóz trawy nie rzadziej niż co 3 tygodnie z pow. 11.100 m2 (pow. ogrodzona), z pozostałego terenu 2 razy w roku,

· w sezonie jesiennym, grabienie i wywóz opadłych liści z terenu ogrodzonego,

· prześwietlanie drzewostanu na posesji oraz w parku w miarę potrzeb oraz usuwanie drzew i krzewów zgodnie z zaleceniami Wojewódzkiego Urzędu Konserwatora Zabytków, 

· pielęgnacja roślin ozdobnych,

· konserwacja ogrodzenia wokół posesji i elementów małej architektury, 

· w sezonie zimowym odśnieżanie drogi dojazdowej wewnątrz posesji,
· całosezonowe zapewnienie gotowego drewna opałowego z przeznaczeniem do palenia w kominku i w ognisku podczas imprez organizowanych przez Zamawiającego,

· zapewnianie przez Wykonawcę środków i artykułów niezbędnych do bieżącej konserwacji i utrzymania budynku,

Wymogi techniczne:  

· olej opałowy atestowany, 

· pozostałe artykuły zgodnie z normami technicznymi. 

Na wyposażenie kompleksu budynków w Buku składają się: instalacja c.o. (ogrzewanie wodne wymuszone na olej opałowy z kotłowni własnej); woda z wodociągu gminnego; kanalizacja - do zbiornika zewnętrznego; instalacja elektryczna trójfazowa i jednofazowa, instalacja odgromowa; instalacja alarmu włamania; telefon stacjonarny, Internet, instalacja tv. 

Dane techniczne wyposażenia kotłowni: 

· kocioł WIESSMAN typ VITOPLEX 300 o mocy 225 kW, 

· palnik olejowy typ WL 30 Z-C N=72-330kW dwustopniowy, 

· regulator pracy kotła VITOTRONIC 300 GWZ,  

· podgrzewacz c.w.u. WIESSMAN TYP VITOCEL I-V-100/750 o pojemności 750 l, 

· magneto-odmulacz typ typ OISm Dn 80, 

· pompa obiegowa c.o. typ UPE-32-55, 

· pięć zbiorników na olej opałowy, pojemność jednego zbiornika - 1000 litrów,

· grzejniki  typu PURMO typ 300, 600 900 i ENIX typ ASTER

Kompleks budynków, który będzie administrowany i utrzymywany technicznie na podstawie umowy zawartej z wyłonionym w przetargu Wykonawcą, składa się z części pałacowej i hotelowej.  

Zamawiający informuje, że w przedmiotowym kompleksie budynków dokonywane są coroczne przeglądy kominów i wentylacji, urządzeń gaśniczych (gaśnice i hydranty) oraz pięcioletni przegląd instalacji elektrycznej i ogromowej.

Na czas przedmiotowych przeglądów Wykonawca ma obowiązek udostępnić obiekt osobom wskazanym przez Zamawiającego.

Na rozdzielnie elektryczne oraz źródła światła instalacji oświetlenia wewnętrznego i zewnętrznego składają się standardowe lampy z żarówkami E27 moc 60W w pomieszczeniach hotelowych, w ciągach komunikacyjnych i pozostałych pomieszczeniach hotelu podwójne oprawy jarzeniowe LF 36W, w pałacu kinkiety i żyrandole na żarówki E14.

W kompleksie budynków w Buku znajduje się bezprzewodowa instalacja alarmowa (pałac) oraz instalacja w korytkach i ścianach (hotel).

Poza tym: instalacja telefoniczna naziemna, Internet plus Wi-Fi, instalacja TV - antena zbiorcza na dachu plus TV satelitarna.

Osoba(y) wykonująca naprawy instalacji elektrycznej powinna posiadać uprawnienia do pracy przy napięciu elektrycznym do 1KV (wymóg konieczny). 

UWAGA: Wykonawca  przedstawi oświadczenie, że pracownicy zatrudnieni przez Wykonawcę przy wykonywaniu prac elektrycznych posiadają aktualne uprawnienia dopuszczające do prac przy urządzeniach i instalacjach elektrycznych (Zał. 5)
W kompleksie budynków znajduje się 9 pomieszczeń hotelowych, zaś ilość łóżek dla gości hotelowych to 18.

Drobne wyposażenie pomieszczeń hotelowych (meble, zastawa stołowa, pościel) zostanie przekazane Wykonawcy na podstawie protokołu zdawczo-odbiorczego. Wszelkie ubytki i braki w wyposażeniu należy zgłaszać Zamawiającemu celem jego uzupełnienia.

Przy kompleksie budynków nie ma pojemników na trawę i liście. Wywożenie ich należy do obowiązków Wykonawcy.

Przez określenie „obsługa techniczna imprez” Zamawiający rozumie imprezy typu: szkolenia, sympozja naukowe, konferencje naukowe, pobyt wypoczynkowy, wernisaże i plenery artystyczne. Obsługa techniczna to: nakrycie stołów, obsługa kuchenna, obsługa kelnerska, obsługa urządzeń multimedialnych i nagłośnienia.

Usługi objęte przedmiotem umowy będą realizowane do wysokości środków finansowych przewidzianych w budżecie Zamawiającego w danym roku kalendarzowym. W takim przypadku Wykonawcy nie będą przysługiwały z tego tytułu żadne roszczenia.

3.4 Materiały niezbędne do wykonania całości przedmiotu zamówienia zabezpiecza w swoim zakresie Wykonawca.

3.5 Usługi objęte przedmiotem umowy będą realizowane do wysokości środków finansowych przewidzianych w budżecie Zamawiającego w danym roku kalendarzowym. 

3.6  Zgodnie z art. 29 ust. 3a PZP Zamawiający wymaga zatrudnienia przez wykonawcę lub podwykonawcę na podstawie umowy o pracę wszystkich osób, które będą wykonywać prace składające się na przedmiot zamówienia. Zatrudnienie winno nastąpić na podstawie umowy o pracę, w rozumieniu ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. Kodeks pracy (Dz. U. z 2020 r. poz. 1320, z późn. zm.) lub właściwych przepisów państwa członkowskiego Unii Europejskiej lub Europejskiego Obszaru Gospodarczego, w którym Wykonawca ma siedzibę lub miejsce zamieszkania. W przypadku ustania zatrudnienia osoby, w trakcie wykonywania zamówienia, Wykonawca zobowiązuje się w jej miejsce zatrudnić na pozostały okres realizacji zamówienia licząc od dnia ustania zatrudnienia, inną osobę. Wykonawca w terminie 5 dni licząc od daty rozpoczęcia wykonywania przedmiotu umowy i na każde żądanie Zamawiającego przedstawi Zamawiającemu umowy o pracę osoby zatrudnionej. Wykonawca powinien uzyskać od zatrudnionego pracownika zgodę na dostęp do danych osobowych przez zamawiającego w celu prawidłowej realizacji umowy. Nieprzedłożenie przez Wykonawcę kopii umów zawartych przez Wykonawcę z pracownikami w terminie wskazanym przez Zamawiającego będzie traktowane jako niewypełnienie obowiązku zatrudnienia pracowników na podstawie umowy o pracę, co wiąże się z zapłatą kar umownych, o których mowa w projekcie umowy.

3.7 Oznaczenie przedmiotu zamówienia wg Wspólnego Słownika Zamówień (CPV):

              70332200-9 – Usługi zarządzania nieruchomościami komercyjnymi

3.8 Zamawiający nie przewiduje udzielania zamówień, o których mowa art. 67 ust. 1 pkt 6 i 7 PZP 
3.9 Zamawiający informuje o możliwości przeprowadzenia przez Wykonawców wizji lokalnej na przyszłym miejscu wykonywania zamówienia. Wizja nie należy do przedmiotu zamówienia i z tytułu przeprowadzenia tej wizji Wykonawcy nie przysługuje wynagrodzenie od Zamawiającego. Chęć udziału w wizji lokalnej należy zgłosić pisemnie, faksem, bądź za pośrednictwem poczty elektronicznej. 

Zamawiający udostępni budynki na wizję lokalną najpóźniej do dnia poprzedzającego dzień, w którym upływa termin składania ofert. Po przeprowadzeniu wizji lokalnej Zamawiający oraz Wykonawca spiszą stosowny protokół.  Osoby odpowiedzialne w zakresie merytorycznym oraz związane z wizją lokalną ze strony Zamawiającego 

-  Dariusz Kowalczyk kontakt   mail: d.kowalczyk@ksiaznica.szczecin.pl 

     - Bogusław Zuchora mail: b.zuchora@ksiaznica.szczecin.pl
w godzinach od 8:00 do 14:00 od poniedziałku do piątku:

4.
 Zamówienia częściowe

4.1.
 Zamawiający nie dopuszcza składania ofert częściowych. 

4.2. Oferta musi obejmować wszystkie opisane prace wymagane do prawidłowego wykonania 

       przedmiotu zamówienia opisanego w SIWZ.

5. Informacja o ofercie wariantowej i umowie ramowej.

5.1.Zamawiający nie dopuszcza składania ofert wariantowych.

5.2.Zamawiający nie przewiduje zawarcia umowy ramowej z Wykonawcami.

6. Termin wykonania zamówienia.

Wykonawca wykona całość przedmiotu zamówienia w terminie 3 lat od dnia zawarcia umowy, tj. od dnia  04.02.2021 r. do 03.02.2024 r.


7. 
Warunki udziału w postępowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny spełniania tych warunków. Wykaz wymaganych dokumentów.


7.1.
  O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się Wykonawcy, którzy nie podlegają wykluczeniu oraz spełniają określone przez Zamawiającego warunki udziału w postępowaniu.

7.2. O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się wykonawcy, którzy spełniają warunki udziału w postępowaniu dotyczące: 

a) kompetencji lub uprawnień do prowadzenia określonej działalności zawodowej, o ile wynika to z odrębnych przepisów - Zamawiający nie stawia  warunku w tym zakresie
b) sytuacji ekonomicznej lub finansowej w zakresie wskazanym  - Zamawiający nie stawia warunku w tym zakresie 
c) zdolności technicznej lub zawodowej  w zakresie wskazanym w pkt 7.3 niniejszej SIWZ.

7.3. Zdolność techniczna lub zawodowa. 


a) o udzielenie zamówienia mogą ubiegać się wykonawcy, którzy w okresie ostatnich 3 lat przed upływem terminu składania ofert, a jeżeli okres prowadzenia działalności jest krótszy – w tym okresie, wykonali lub wykonują co najmniej 1 usługę, trwającą przez okres minimum 12 miesięcy i polegającą na zarządzaniu lub administrowaniu obiektem wpisanym do rejestru zabytków, o powierzchni nie mniejszej niż 1000 m2, przy czym wartość wykonanej (zrealizowanej) już usługi nie może być mniejsza niż 150.000,00 zł*. brutto.

*Uwaga: w przypadku, jeżeli wartość wykazanej usługi została w umowie wyrażona w walucie obcej – wyrażona w złotych równowartość kwoty określonej w treści ww warunku kwot wg średniego kursu NBP z dnia publikacji ogłoszenia o przedmiotowym zmamieniu

b) o udzielenie zamówienia mogą ubiegać się wykonawcy, którzy dysponują nie mniej niż 4 osobami, które są zatrudnione na umowę o pracę i posiadają aktualne zaświadczenie o przeszkoleniu z zakresu BHP i ppoż.


7.4. Z postępowania o udzielenie zamówienia wyklucza się wykonawcę, w stosunku do którego zachodzi którakolwiek z okoliczności, o których mowa w art. 24 ust. 1 pkt 12-23 PZP.

7.5. Z postępowania o udzielenie zamówienia Zamawiający wykluczy wykonawcę w stosunku do którego zachodzi którakolwiek z okoliczności wskazanych w art. 24 ust. 5 pkt 1,2 i 4 ustawy PZP tj.: 
1) w stosunku do którego otwarto likwidację, w zatwierdzonym przez sąd układzie w postępowaniu restrukturyzacyjnym jest przewidziane zaspokojenie wierzycieli przez likwidację jego majątku lub sąd zarządził likwidację jego majątku w trybie art. 332 ust. 1 ustawy z dnia 15 maja 2015 r. – Prawo restrukturyzacyjne (Dz. U. z 2020 r. poz. 814) lub którego upadłość ogłoszono, z wyjątkiem wykonawcy, który po ogłoszeniu upadłości zawarł układ zatwierdzony prawomocnym postanowieniem sądu, jeżeli układ nie przewiduje zaspokojenia wierzycieli przez likwidację majątku upadłego, chyba że sąd zarządził likwidację jego majątku w trybie art. 366 ust. 1 ustawy z dnia 28 lutego 2003 r. – Prawo upadłościowe (Dz. U. z 2020 r. poz. 1228);

2) który w sposób zawiniony poważnie naruszył obowiązki zawodowe, co podważa jego uczciwość, w szczególności gdy wykonawca w wyniku zamierzonego działania lub rażącego niedbalstwa nie wykonał lub nienależycie wykonał zamówienie, co zamawiający jest w stanie wykazać za pomocą stosownych środków dowodowych.

3) który, z przyczyn leżących po jego stronie, nie wykonał albo nienależycie wykonał w istotnym stopniu wcześniejszą umowę w sprawie zamówienia publicznego lub umowę koncesji zawarta z zamawiającym o którym mowa w art. 3 ust 1 pkt 1-4 PZP , co doprowadziło do rozwiązania umowy lub zasądzenia odszkodowania

7.6. Wykluczenie wykonawcy następuje zgodnie z art. 24 ust. 7 PZP.

7.7. Wykonawca, który podlega wykluczeniu na podstawie art. 24 ust. 1 pkt 13 i 14 oraz 16–20 lub art. 24 ust. 5 PZP, może  (zgodnie z art. 24 ust. 8  ustawy PZP) przedstawić dowody na to, że podjęte przez niego środki są wystarczające do wykazania jego rzetelności, w szczególności udowodnić naprawienie szkody wyrządzonej przestępstwem lub przestępstwem skarbowym, zadośćuczynienie pieniężne za doznaną krzywdę lub naprawienie szkody, wyczerpujące wyjaśnienie stanu faktycznego oraz współpracę z organami ścigania oraz podjęcie konkretnych środków technicznych, organizacyjnych i kadrowych, które są odpowiednie dla zapobiegania dalszym przestępstwom lub przestępstwom skarbowym lub nieprawidłowemu postępowaniu wykonawcy.

Przepisu zdania pierwszego nie stosuje się, jeżeli wobec wykonawcy, będącego podmiotem zbiorowym, orzeczono prawomocnym wyrokiem sądu zakaz ubiegania się o udzielenie zamówienia oraz nie upłynął określony w tym wyroku okres obowiązywania tego zakazu.

7.8. Wykonawca nie podlega wykluczeniu, jeżeli Zamawiający (zgodnie z art. 24 ust. 9 ustawy PZP), uwzględniając wagę i szczególne okoliczności czynu wykonawcy, uzna za wystarczające dowody przedstawione na podstawie pkt 7.7. SIWZ. (tj. na podstawie art. 24 ust. 8 ustawy PZP)

7.9. Zamawiający może wykluczyć wykonawcę na każdym etapie postępowania.

7.10. Do oferty Wykonawca zobowiązany jest dołączyć aktualne na dzień składania ofert oświadczenie stanowiące wstępne potwierdzenie, że Wykonawca nie podlega wykluczeniu (załącznik nr 2 do SIWZ) i spełnia warunki  udziału w postępowaniu (załącznik nr 3 do SIWZ).  

7.11. Wykonawca w terminie 3 dni od dnia zamieszczenia przez Zamawiającego na stronie internetowej informacji, o której mowa w art. 86 ust. 5 PZP, przekazuje zamawiającemu oświadczenie o przynależności bądź braku przynależności do grupy kapitałowej, o której mowa w art. 24 ust. 1 pkt 23 PZP. Wraz ze złożeniem oświadczenia, wykonawca może przedstawić dowody, że powiązania z innym wykonawcą nie prowadzą do zakłócenia konkurencji w postępowaniu o udzielenie zamówienia.

7.12. Zamawiający, zgodnie z art. 24aa PZP, w pierwszej kolejności dokona oceny ofert, a następnie zbada czy wykonawca, którego oferta została oceniona jako najkorzystniejsza nie podlega wykluczeniu oraz spełnia warunki udziału w postępowaniu.
7.13. Zamawiający przed wyborem najkorzystniejszej oferty, wezwie wykonawcę, którego oferta została najwyżej oceniona, do złożenia w wyznaczonym, nie krótszym niż 5 dni, terminie aktualnych na dzień złożenia następujących oświadczeń lub dokumentów w celu zbadania czy wykonawca spełnia warunki udziału w postępowaniu:

a) wykaz wykonanych lub wykonywanych usług w okresie ostatnich 3 lat przed upływem terminu składania ofert a jeżeli okres prowadzenia działalności jest krótszy – w tym okresie, wraz z podaniem ich wartości, przedmiotu, dat wykonania i podmiotów, na rzecz których usługi zostały wykonane, sporządzony zgodnie ze wzorem stanowiącym załącznik nr 4 do niniejszej SIWZ, oraz dowodami określającymi czy te usługi są wykonywane lub zostały wykonane należycie;

b) wykaz osób, skierowanych przez wykonawcę do realizacji zamówienia publicznego, w szczególności odpowiedzialnych za świadczenie usług, wraz z informacjami na temat ich kwalifikacji zawodowych, uprawnień, doświadczenia i wykształcenia niezbędnych do wykonania zamówienia i zakresu wykonywanych przez nie czynności oraz informacją o podstawie do dysponowania tymi osobami, sporządzony zgodnie z wzorem stanowiącym załącznik nr 5 do niniejszej SIWZ;

7.14. Wykonawca może w celu potwierdzenia spełniania warunków udziału w postępowaniu, w stosownych sytuacjach oraz w odniesieniu do konkretnego zamówienia, lub jego części, polegać na zdolnościach technicznych lub zawodowych lub sytuacji finansowej lub ekonomicznej innych podmiotów, niezależnie od charakteru prawnego łączących go z nim stosunków prawnych. 

7.15. Zamawiający jednocześnie informuje, iż „stosowna sytuacja” o której mowa w 7.14 niniejszej SIWZ wystąpi wyłącznie w przypadku kiedy Wykonawca, który polega na zdolnościach lub sytuacji innych podmiotów, udowodni zamawiającemu, że realizując zamówienie, będzie dysponował niezbędnymi zasobami tych podmiotów, w szczególności przedstawiając zobowiązanie tych podmiotów do oddania mu do dyspozycji niezbędnych zasobów na potrzeby realizacji zamówienia. 

7.16. Wykonawca, który polega na zdolnościach lub sytuacji innych podmiotów, musi udowodnić zamawiającemu, że realizując zamówienie będzie dysponował niezbędnymi zasobami tych podmiotów, w szczególności przedstawiając zobowiązanie tych podmiotów do oddania mu do dyspozycji niezbędnych zasobów na potrzeby realizacji zamówienia. 

7.17 Zamawiający ocenia, czy udostępniane wykonawcy przez inne podmioty zdolności techniczne lub zawodowe lub ich sytuacja finansowa lub ekonomiczna, pozwalają na wykazanie przez wykonawcę spełniania warunków udziału w postępowaniu oraz bada, czy nie zachodzą wobec tego podmiotu podstawy wykluczenia, o których mowa w art. 24 ust. 1 pkt 13–22 i ust. 5 PZP. 

7.18. W odniesieniu do warunków dotyczących wykształcenia, kwalifikacji zawodowych lub doświadczenia, wykonawcy mogą polegać na zdolnościach innych podmiotów, jeśli podmioty te zrealizują usługi, do realizacji których te zdolności są wymagane. 
7.19. Wykonawca, który polega na sytuacji finansowej lub ekonomicznej innych podmiotów, odpowiada solidarnie z podmiotem, który zobowiązał się do udostępnienia zasobów, za szkodę poniesioną przez zamawiającego powstałą wskutek nieudostępnienia tych zasobów, chyba że za nieudostępnienie zasobów nie ponosi winy. 

7.20. Wykonawca,  który powołuje się na zasoby innych podmiotów, w celu wykazania braku istnienia wobec nich podstaw wykluczenia oraz spełnienia - w zakresie, w jakim powołuje się na ich zasoby - warunków udziału w postępowaniu zamieszcza informację o tych podmiotach w oświadczeniach o których mowa w pkt 7.10 SIWZ

7.21. Wykonawca, który zamierza powierzyć wykonanie części zamówienia podwykonawcom, w celu wykazania braku istnienia wobec nich podstaw wykluczenia z udziału w postępowaniu zamieszcza informacje o podwykonawcach w oświadczeniu potwierdzającym spełnianie warunków udziału w postępowaniu i braku podstaw do wykluczenia z postępowania.
7.22. Jeżeli zdolności techniczne lub zawodowe lub sytuacja ekonomiczna lub finansowa, podmiotu, o którym mowa w pkt 7.14 SIWZ, nie potwierdzają spełnienia przez wykonawcę warunków udziału w postępowaniu lub zachodzą wobec tych podmiotów podstawy wykluczenia, zamawiający żąda, aby wykonawca w terminie określonym przez zamawiającego: 
1) zastąpił ten podmiot innym podmiotem lub podmiotami lub 
2) zobowiązał się do osobistego wykonania odpowiedniej części zamówienia, jeżeli wykaże zdolności techniczne lub zawodowe, o których mowa w pkt 7.3 SIWZ.

7.23. Podmiot, który zobowiązał się do udostępnienia zasobów zgodnie z pkt 7.14 SIWZ odpowiada solidarnie z wykonawcą za szkodę zamawiającego powstałą wskutek nieudostępnienia tych zasobów, chyba że za nieudostępnienie tych zasobów nie ponosi winy.
8.  Wykonawcy wspólnie ubiegający się o udzielenie zamówienia. 

8.1.
W przypadku wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia żaden z nich nie może podlegać wykluczeniu z powodu niespełniania warunków, o których mowa w art. 24 ust. 1 PZP oraz w SIWZ, natomiast spełnianie warunków udziału w postępowaniu wykonawcy wykazują zgodnie z wymaganiami określonymi w SIWZ.

8.2. W przypadku wspólnego ubiegania się o zamówienie przez wykonawców, oświadczenie o braku podstaw do wykluczenia i oświadczenie o spełnianiu warunków udziału w postępowaniu składa każdy z wykonawców. Dokumenty te potwierdzają spełnianie warunków udziału w postępowaniu oraz brak podstaw wykluczenia w zakresie, w którym każdy z wykonawców wykazuje spełnianie warunków udziału w postępowaniu oraz brak podstaw wykluczenia. Warunek dotyczący zdolności technicznej lub zawodowej może być spełniony łącznie przez Wykonawców występujących wspólnie
8.3  W przypadku spółki cywilnej Zamawiający przyjmuje, że wykonawcami w rozumieniu art. 2 ust. 11 PZP są wspólnicy spółki cywilnej, których udział w postępowaniu traktowany jest jako wspólne ubieganie się o udzielenie zamówienia w rozumieniu art. 23 ust. PZP.

8.4. W przypadku wspólnego ubiegania się o zamówienie przez wykonawców oświadczenie o przynależności bądź braku przynależności do grupy kapitałowej składa każdy z wykonawców.

8.5.
Wykonawcy wspólnie ubiegający się o udzielenie zamówienia ustanawiają Pełnomocnika do reprezentowania ich w niniejszym postępowaniu albo reprezentowania ich w postępowaniu i   zawarcia umowy w sprawie zamówienia publicznego. Zaleca się, aby Pełnomocnikiem był jeden z Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia.

8.6
Oferta musi być podpisana w taki sposób by prawnie zobowiązywała wszystkich wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia. 

8.7.
Wykonawcy wspólnie ubiegający się o niniejsze zamówienie, których oferta zostanie uznana za najkorzystniejszą, przed podpisaniem umowy o realizacje zamówienia są zobowiązani przedstawić Zamawiającemu umowę regulującą ich współpracę. 

8.8.
Wszelka korespondencja prowadzona będzie wyłącznie z Pełnomocnikiem. 

9. Wadium i zabezpieczenie należytego wykonania umowy.

       Zamawiający nie wymaga wniesienia wadium ani zabezpieczenia należytego wykonania umowy. 

10.  
Waluta, w jakiej będą prowadzone rozliczenia związane z realizacją niniejszego zamówienia publicznego.

Wszelkie rozliczenia związane z realizacją zamówienia publicznego, którego dotyczy niniejsza SIWZ dokonywane będą w złotych polskich.

11. Opis sposobu przygotowania oferty.

11.1. Wymagania podstawowe.

a) Każdy Wykonawca może złożyć tylko jedną ofertę.

b) Oferta winna zawierać prawidłowo wypełniony „Formularz oferty”, wg wzoru stanowiącego załącznik Nr 1 do niniejszej specyfikacji istotnych warunków zamówienia oraz pełnomocnictwo do złożenia oferty, o ile prawo do podpisania oferty nie wynika z odpisu z właściwego rejestru/centralnej ewidencji i informacji o działalności gospodarczej w formie elektronicznej dostępnego w ogólnodostępnej i bezpłatnej  bazie danych, a także pełnomocnictwo do reprezentowania wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia, jeżeli oferta jest składana przez takich wykonawców 

c) Oferta oraz pozostałe oświadczenia i dokumenty, dla których Zamawiający określił wzory w formie załączników, winny być sporządzone zgodnie z tymi wzorami co do ich treści.

d) Oferta musi być podpisana przez osoby upoważnione do reprezentowania Wykonawcy (Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia). Oznacza to, iż jeżeli z dokumentu(ów) określającego(ych) status prawny Wykonawcy(ów) lub pełnomocnictwa (pełnomocnictw) wynika, iż do reprezentowania Wykonawcy(ów) upoważnionych jest łącznie kilka osób dokumenty wchodzące w skład oferty muszą być podpisane przez wszystkie te osoby.

e) Upoważnienie osób podpisujących ofertę do jej podpisania musi bezpośrednio wynikać z dokumentów dołączonych do oferty. Oznacza to, że jeżeli upoważnienie takie nie wynika wprost z z właściwego rejestru/centralnej ewidencji i informacji o działalności gospodarczej w formie elektronicznej dostępnego w ogólnodostępnej i bezpłatnej  bazie danych, to do oferty należy dołączyć pełnomocnictwo w formie oryginału lub notarialnie poświadczonej kopii. 

f)  Wykonawca ponosi wszelkie koszty związane z przygotowaniem i złożeniem oferty.

g) Oferta winna być sporządzona z zachowaniem formy pisemnej pod rygorem nieważności.

h) Oferta musi być sporządzona w języku polskim. Dokumenty sporządzone w języku obcym są składane wraz z tłumaczeniem na język polski. Tłumaczenie może być sporządzone przez samego wykonawcę

i) Wszystkie strony oferty powinny być kolejno ponumerowane oraz spięte (zszyte) w sposób trwały, zapobiegający możliwości dekompletacji zawartości oferty. Do oferty musi być załączony spis treści oferty.

j) Wszystkie zapisane strony oferty powinny być ponumerowane. Strony te powinny być parafowane przez osobę (lub osoby  jeżeli do reprezentowania Wykonawcy upoważnione są dwie lub więcej osoby) podpisującą (podpisujące) ofertę zgodnie z treścią dokumentu określającego status prawny Wykonawcy lub treścią załączonego do oferty pełnomocnictwa. Strony nie zapisane powinny zawierać

k) informację „strona pusta”. Strony zawierające informacje nie wymagane przez Zamawiającego (np.: prospekty reklamowe o firmie, jej działalności, itp.) nie muszą być numerowane i parafowane

l) Każda poprawka w treści oferty, a w szczególności każde przerobienie, przekreślenie, uzupełnienie, nadpisanie, przesłonięcie korektorem, etc. musi być parafowane przez Wykonawcę. Każda zawierająca jakąkolwiek treść strona oferty musi być podpisana lub parafowana przez Wykonawcę.

m) Dokumenty lub oświadczenia o których mowa w rozporządzeniu Ministra Rozwoju w sprawie rodzajów dokumentów, jakich może żądać Zamawiający od Wykonawcy w postępowaniu o udzielenie zamówienia z 26 lipca 2016 r. (Dz.U. z 2020 r. poz. 1282) w formie oryginałów lub poświadczonych przez Wykonawcę za zgodność z oryginałem kopii. Pełnomocnictwo powinno być załączone w oryginale albo kopii notarialnie potwierdzonej. Oświadczenia sporządzane na podstawie wzorów stanowiących załączniki do niniejszej SIWZ powinny być złożone w formie oryginału. Zgodność z oryginałem wszystkich zapisanych stron kopii dokumentów wchodzących w skład oferty musi być potwierdzona przez osobę (lub osoby, jeżeli do reprezentowania Wykonawcy upoważnione są dwie lub więcej osoby) podpisującą (podpisujące) ofertę zgodnie z treścią dokumentu określającego status prawny Wykonawcy lub treścią załączonego do oferty pełnomocnictwa.

n) Zamawiający może zażądać przedstawienia oryginału lub notarialnie poświadczonej kopii dokumentów lub oświadczeń, wyłącznie wtedy, gdy złożona kopia dokumentu jest nieczytelna lub budzi wątpliwości co do jej prawdziwości.

     W przypadku gdyby oferta, oświadczenia lub dokumenty zawierały informacje, stanowiące tajemnicę przedsiębiorstwa w rozumieniu przepisów o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, Wykonawca winien w sposób nie budzący wątpliwości zastrzec, które spośród zawartych w ofercie informacji stanowią tajemnicę przedsiębiorstwa. Informacje te winny być umieszczone w osobnym wewnętrznym opakowaniu, trwale ze sobą połączone i ponumerowane z zachowaniem ciągłości numeracji stron oferty. Nie mogą stanowić tajemnicy przedsiębiorstwa informacje podawane do wiadomości podczas otwarcia ofert, tj. informacje dotyczące ceny, terminu wykonania zamówienia i warunków płatności zawartych w ofercie.

11.2.  Zawartość oferty.

Kompletna oferta musi zawierać:

a) formularz oferty, sporządzony na podstawie wzoru stanowiącego załącznik nr 1 do niniejszej SIWZ.

b) oświadczenie o braku podstaw do wykluczenia - załącznik nr 2 do SIWZ,

c) oświadczenie o spełnianiu warunków udziału w postępowaniu - załącznik nr 3 do SIWZ,

d) oświadczenie dotyczące wypełnienia obowiązków informacyjnych przewidzianych w art. 13 lub art. 14 rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE – załącznik Nr 8 do SIWZ
e) stosowne Pełnomocnictwo(a) - w przypadku, gdy upoważnienie do podpisania oferty nie wynika bezpośrednio ze złożonego w ofercie odpisu z właściwego rejestru,

f) zobowiązanie podmiotu trzeciego do oddania wykonawcy do dyspozycji niezbędnych zasobów na potrzeby realizacji zamówienia (jeżeli dotyczy); - załącznik Nr 9

12. Wyjaśnianie i zmiany w treści SIWZ.

12.1. Wyjaśnianie treści SIWZ.

a) Wykonawca może zwrócić się do Zamawiającego o wyjaśnienie treści specyfikacji istotnych warunków zamówienia. Zamawiający jest zobowiązany udzielić wyjaśnień niezwłocznie, jednak nie później niż na 2 dni przed upływem terminu składania ofert pod warunkiem że wniosek o wyjaśnienie treści specyfikacji istotnych warunków zamówienia wpłynął do zamawiającego nie później niż do końca dnia, w którym upływa połowa wyznaczonego terminu składania ofert.

b) Treść zapytań wraz z wyjaśnieniami Zamawiający zamieszcza na swojej stronie internetowej bez ujawniania źródła zapytania.

12.2.  Zmiany w treści SIWZ.

a) W uzasadnionych przypadkach zamawiający może przed upływem terminu składania ofert zmienić treść specyfikacji istotnych warunków zamówienia. Dokonaną zmianę treści specyfikacji zamawiający udostępnia na stronie internetowej. 
b) Modyfikacje są każdorazowo wiążące dla Wykonawców.

c) Zamawiający przedłuży termin składania ofert w okolicznościach wskazanych w art. 12a i w art. 38 ust. 6 PZP. O przedłużeniu terminu składania ofert Zamawiający niezwłocznie zawiadomi wszystkich Wykonawców, którym przekazał niniejszą SIWZ i zamieści na stronie internetowej Zamawiającego.

13. Zebranie Wykonawców.

a) Zamawiający może zwołać zebranie wszystkich wykonawców w celu wyjaśnienia wątpliwości dotyczących treści specyfikacji istotnych warunków zamówienia. Informację o terminie zebrania udostępnia się na stronie internetowej. 
b) Zamawiający sporządza informację zawierającą zgłoszone na zebraniu pytania o wyjaśnienie treści specyfikacji istotnych warunków zamówienia oraz odpowiedzi na nie, bez wskazywania źródeł zapytań. Informację z zebrania udostępnia się na stronie internetowej.
14. Osoby uprawnione do porozumiewania się z Wykonawcami.


14.1. Osobami upoważnionymi przez Zamawiającego do kontaktowania się z Wykonawcami są:

a) W zakresie merytorycznym dotyczącym przedmiotu zamówienia
Dariusz Kowalczyk, w godzinach pracy pomiędzy 730 a 1400

adres mailowy: d.kowalczyk@ksiaznica.szczecin.pl

Bogusław Zuchora w godzinach pracy pomiędzy 730 a 1400 

faks: 48 91/ 48- 19- 115, 

adres mailowy: b.zuchora@ksiaznica.szczecin.pl

b) W zakresie formalno – prawnym 

Anna Wites, w godz. pomiędzy  730 a 1400 

faks: 48 91 48 19 115

adres mailowy: zamowienia@ksiaznica.szczecin.pl
14.2. Sposób porozumiewania się (zgodnie z wyborem Wykonawcy): drogą elektroniczną, pisemnie, lub faksem.

15.
Opis sposobu obliczenia ceny.

15.1.
Podana w ofercie cena musi być wyrażona w PLN, powinna być określona w kwocie brutto z dokładnością do dwóch miejsc po przecinku.

15.2.
Cena musi uwzględniać wszystkie wymagania niniejszej SIWZ oraz obejmować wszelkie koszty, jakie poniesie Wykonawca z tytułu należytej oraz zgodnej z obowiązującymi przepisami realizacji przedmiotu zamówienia. 

15.3 Wykonawca obowiązany jest przedłożyć ofertę cenową zgodnie ze wzorem stanowiącym Załącznik nr 1 do SIWZ

15.4 Wykonawca może zaproponować tylko jedna cenę za całość przedmiotu zamówienia. Nie dopuszcza się wariantowości cen.  

15.5   Cena nie ulega zmianie przez okres ważności oferty (związania).  


15.6
   Cenę oferty należy podać przy uwzględnieniu wymagań i zapisów niniejszej SIWZ oraz jej załączników, uwzględniając doświadczenie i wiedzę zawodową Wykonawcy, liczbę osób przewidzianych do realizacji zamówienia i czas ich pracy, materiały niezbędne do realizacji umowy jak i wszelkie koszty niezbędne do wykonania przedmiotu zamówienia, podatki oraz rabaty, opusty, itp. których wykonawca zamierza udzielić. 

15.7 Rozliczenia między Zamawiającym a Wykonawcą będą prowadzone w walucie PLN.

16.
Miejsce, termin i sposób złożenia oferty.

16.1.

Ofertę należy złożyć w siedzibie Zamawiającego w: Sekretariacie Książnicy Pomorskiej im. Stanisława Staszica w Szczecinie przy ul. Podgórnej 15/16, I piętro (wejście od parkingu) w nieprzekraczalnym terminie do dnia 15.12.2020 r. do godziny 1200.

16.2.
Ofertę wraz ze wszystkimi wymaganymi załącznikami należy złożyć w nieprzezroczystej, zabezpieczonej przed otwarciem kopercie (paczce). Kopertę (paczkę) należy opisać następująco: „Książnica Pomorska im. Stanisława Staszica w Szczecinie przy ul. Podgórnej 15/16, 70-205 Szczecin, Oferta w postępowaniu na: ”Administrowanie i utrzymywanie techniczne zabytkowego kompleksu budynków wraz z terenami przyległymi w miejscowości Buk, gm. Przybiernów”. Nie otwierać przed 15.12.2020 r. godz. 12:15. 
16.3  Zamawiający nie ponosi odpowiedzialności za zdarzenia wynikające z nienależytego oznakowania koperty/opakowania lub braku którejkolwiek z wymaganych informacji.

17.
Zmiany lub wycofanie złożonej oferty.

17.1.
Skuteczność zmian lub wycofania złożonej oferty.

Wykonawca może wprowadzić zmiany lub wycofać złożoną przez siebie ofertę. Zmiany lub wycofanie złożonej oferty są skuteczne tylko wówczas, gdy zostały dokonane przed upływem terminu składania ofert.

17.2.
Zmiana złożonej oferty.

Zmiany, poprawki lub modyfikacje złożonej oferty muszą być złożone w miejscu i według zasad obowiązujących przy składaniu oferty. Odpowiednio opisane koperty(paczki) zawierające zmiany należy dodatkowo opatrzyć dopiskiem "ZMIANA". W przypadku złożenia kilku „ZMIAN” kopertę (paczkę) każdej „ZMIANY” należy dodatkowo opatrzyć napisem „zmiana nr ___”.

17.3.
Wycofanie złożonej oferty.

Wycofanie złożonej oferty następuje poprzez złożenie pisemnego powiadomienia podpisanego przez umocowanego na piśmie przedstawiciela Wykonawcy. Wycofanie należy złożyć w miejscu i według zasad obowiązujących przy składaniu oferty. Odpowiednio opisaną kopertę (paczkę) zawierającą powiadomienie należy dodatkowo opatrzyć dopiskiem "WYCOFANIE"

18.
Miejsce i termin otwarcia ofert.

Otwarcie ofert nastąpi w siedzibie Zamawiającego w: Książnica Pomorska im. Stanisława Staszica w Szczecinie ul. Podgórna 15/16, 70-205 Szczecin, pok. nr. 18 Oddział Zamówień Publicznych, II piętro (wejście od parkingu) w dniu 15.12.2020 r. o godz. 12:15.

19.
Tryb otwarcia ofert.

19.1.
Bezpośrednio przed otwarciem ofert Zamawiający poda kwotę, jaką zamierza przeznaczyć na sfinansowanie zamówienia.

19.2.
W trakcie publicznej sesji otwarcia ofert nie będą otwierane koperty (paczki) zawierające oferty, których dotyczy "WYCOFANIE". Takie oferty zostaną odesłane Wykonawcom bez otwierania.

19.3.
Koperty (paczki) oznakowane dopiskiem "ZMIANA" zostaną otwarte przed otwarciem kopert (paczek) zawierających oferty, których dotyczą te zmiany. Po stwierdzeniu poprawności procedury dokonania zmian, zmiany zostaną dołączone do oferty.

19.4.
W trakcie otwierania kopert z ofertami Zamawiający każdorazowo ogłosi obecnym:

a) nazwę i adres Wykonawcy, którego oferta jest otwierana;

b) informacje dotyczące ceny, terminu realizacji, terminu płatności.

19.5.
Wykonawcy mogą uczestniczyć w publicznej sesji otwarcia ofert. 

19.6. Niezwłocznie po otwarciu ofert zamawiający zamieszcza na stronie internetowej informacje, o których mowa w art. 86. ust. 5 PZP.
20.
Zwrot oferty bez otwierania.

Zamawiający zawiadomi niezwłocznie Wykonawcę o złożeniu oferty po terminie. Ofertę złożoną po terminie Zamawiający zwraca Wykonawcy niezwłocznie 

21.
Termin związania ofertą

2.1.
Wykonawca pozostaje związany złożoną ofertą przez 30 dni. Bieg terminu związania ofertą rozpoczyna się wraz z upływem terminu składania ofert.

21.2.
Zamawiający zastrzega sobie możliwość, w uzasadnionych przypadkach, na co najmniej 3 dni przed upływem terminu związania ofertą, jednorazowego zwrócenia się do Wykonawców o wyrażenie zgody na przedłużenie tego terminu o oznaczony okres, nie dłuższy jednak niż 60 dni

22.
Kryteria oceny ofert.

Oferty oceniane będą według poniższych „wag” (znaczenia): 

	Lp.
	Kryterium
	Waga

	1.
	Cena
	60%

	2.
	Termin płatności faktury
	40%

	RAZEM:
	100%


Kryterium nr 1 – CENA:
Cena oferty brutto – 60 pkt

Maksymalną ocenę – 60 pkt otrzyma oferta z najniższą ceną (brutto) za wykonanie przedmiotu zamówienia, pozostałe oferty uzyskają odpowiednio mniejszą liczbę punktów po przeliczeniu wg wzoru:
Cena oferty z najniższą ceną (zł)
ilość punktów oferty badanej = ---------------------------------------------        x 60 pkt 


Cena oferty badanej (zł)

Kryterium  nr 2 - Termin płatności:

Termin płatności faktury - 40 pkt

Dla oceny kryterium ,,termin płatności" ustala się punktację liczoną wg następującego wzoru: 

Tn = (Tw/Tb) x 40 pkt, 

gdzie n - numer oferty, 

Tn - liczba punktów przyznana n-tej ofercie w kryterium ,,termin płatności faktury", 

Tw - termin płatności badanej oferty, 

Tb - najdłuższy termin płatności spośród złożonych ofert. 

Końcowy wynik powyższego działania zostanie zaokrąglony do dwóch miejsc po przecinku. Oferta może uzyskać maksymalnie 40 punktów. Dla potrzeb ustalenia przyznanych punktów w kryterium oceny ,,termin płatności faktury", Zamawiający bierze pod uwagę termin płatności faktury wskazany przez Wykonawcę w dniach w Formularzu Ofertowym. UWAGA: Zaoferowany termin płatności faktury nie może być krótszy niż 7 dni licząc od daty złożenia w siedzibie Zamawiającego prawidłowo wystawionej faktury. 

Za ofertę najkorzystniejszą zostanie uznana ta oferta, która po zsumowaniu liczby punktów uzyskanych we wskazanych powyżej kryteriach uzyska najwyższą liczbę punktów wg następującego wzoru:

 Pn = Cn + Tn, gdzie 

Pn - łączna liczba punktów przyznanych n-tej ofercie,

 Cn - liczba punktów przyznana n-tej ofercie w kryterium cena, 

Tn - liczba punktów przyznana n-tej ofercie w kryterium termin płatności faktury

23.
Oferta z rażąco niską ceną.

23.1.
Jeżeli zaoferowana cena lub koszt, lub ich istotne części składowe, wydają się rażąco niskie w stosunku do przedmiotu zamówienia i budzą wątpliwości zamawiającego co do możliwości wykonania przedmiotu zamówienia zgodnie z wymaganiami określonymi przez zamawiającego lub wynikającymi z odrębnych przepisów, zamawiający zwraca się o udzielenie wyjaśnień, w tym złożenie dowodów, dotyczących wyliczenia ceny lub kosztu, w szczególności w zakresie: 
1) oszczędności metody wykonania zamówienia, wybranych rozwiązań technicznych, wyjątkowo sprzyjających warunków wykonywania zamówienia dostępnych dla wykonawcy, oryginalności projektu 

wykonawcy, kosztów pracy, których wartość przyjęta do ustalenia ceny nie może być niższa od minimalnego wynagrodzenia za pracę albo minimalnej stawki godzinowej, ustalonych na podstawie przepisów ustawy z dnia 10 października 2002 r. o minimalnym wynagrodzeniu za pracę (Dz. U. z 2018 r. poz. 2177); 

2) pomocy publicznej udzielonej na podstawie odrębnych przepisów. 

3) wynikającym z przepisów prawa pracy i przepisów o zabezpieczeniu społecznym, obowiązujących w miejscu, w którym realizowane jest zamówienie; 
4) wynikającym z przepisów prawa ochrony środowiska; 
5) powierzenia wykonania części zamówienia podwykonawcy. 
23.2. W przypadku gdy cena całkowita oferty jest niższa o co najmniej 30% od: 
1) wartości zamówienia powiększonej o należny podatek od towarów i usług, ustalonej przed wszczęciem postępowania zgodnie z art. 35 ust. 1 i 2 PZP lub średniej arytmetycznej cen wszystkich złożonych ofert, zamawiający zwraca się o udzielenie wyjaśnień, o których mowa w pkt  23.1 SIWZ, chyba że rozbieżność wynika z okoliczności oczywistych, które nie wymagają wyjaśnienia; 
2) wartości zamówienia powiększonej o należny podatek od towarów i usług, zaktualizowanej z uwzględnieniem okoliczności, które nastąpiły po wszczęciu postępowania, w szczególności istotnej zmiany cen rynkowych, zamawiający może zwrócić się o udzielenie wyjaśnień, o których mowa w pkt 23.1. SIWZ
23.3. Obowiązek wykazania, że oferta nie zawiera rażąco niskiej ceny, spoczywa na wykonawcy. 

23.4. Zamawiający odrzuca ofertę wykonawcy, który nie złożył wyjaśnień lub jeżeli dokonana ocena wyjaśnień wraz z dostarczonymi dowodami potwierdza, że oferta zawiera rażąco niską cenę w stosunku do przedmiotu zamówienia. 

24.
Uzupełnienie oferty. 

24.1 Jeżeli wykonawca nie złożył oświadczeń, o których mowa w pkt 7.11 SIWZ  oraz oświadczeń lub dokumentów potwierdzających okoliczności, o których mowa w art. 25 ust. 1, lub innych dokumentów niezbędnych do przeprowadzenia postępowania, oświadczenia lub dokumenty są niekompletne, zawierają błędy lub budzą wskazane przez zamawiającego wątpliwości, zamawiający wzywa do ich złożenia, uzupełnienia lub poprawienia lub do udzielania wyjaśnień w terminie przez siebie wskazanym, chyba że mimo ich złożenia, uzupełnienia lub poprawienia lub udzielenia wyjaśnień oferta wykonawcy podlega odrzuceniu albo konieczne byłoby unieważnienie postępowania. 
24.2 Jeżeli wykonawca nie złożył wymaganych pełnomocnictw albo złożył wadliwe pełnomocnictwa, zamawiający wzywa do ich złożenia w terminie przez siebie wskazanym, chyba że mimo ich złożenia oferta wykonawcy podlega odrzuceniu albo konieczne byłoby unieważnienie postępowania. 
24.3 Zamawiający wzywa także, w wyznaczonym przez siebie terminie, do złożenia wyjaśnień dotyczących oświadczeń lub dokumentów, o których mowa w art. 25 ust. 1 PZP. 

24.4. Wykonawca nie jest obowiązany do złożenia oświadczeń lub dokumentów potwierdzających okoliczności, o których mowa w art. 25 ust. 1 pkt 1 i 3 PZP, jeżeli zamawiający posiada oświadczenia lub dokumenty dotyczące tego wykonawcy lub może je uzyskać za pomocą bezpłatnych i ogólnodostępnych baz danych, w szczególności rejestrów publicznych w rozumieniu ustawy z dnia 17 lutego 2005 r. o informatyzacji działalności podmiotów realizujących zadania publiczne (Dz. U. z 2020 r. poz. 346).
25.
Aukcja elektroniczna

Zamawiający nie przewiduje wyboru najkorzystniejszej oferty z zastosowaniem aukcji elektronicznej.

26.
Tryb oceny ofert. 

26.1.
Wyjaśnienia treści ofert.


W toku badania i oceny ofert Zamawiający może żądać od Wykonawców wyjaśnień dotyczących treści złożonych ofert. Niedopuszczalne jest prowadzenie między Zamawiającym a Wykonawcą negocjacji dotyczących złożonej oferty oraz, z zastrzeżeniem treści następnego punktu, dokonywanie jakiejkolwiek zmiany w jej treści.

26.2.
Zamawiający poprawi w ofercie:

a) oczywiste omyłki pisarskie,

b) oczywiste omyłki rachunkowe, z uwzględnieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych poprawek, 

c) inne omyłki polegające na niezgodności oferty z SIWZ  niepowodujące  istotnych zmian w treści oferty 
niezwłocznie zawiadamiając o tym wykonawcę, którego oferta została poprawiona.

26.3.

Sprawdzanie wiarygodności ofert.


Zamawiający zastrzega sobie prawo sprawdzania w toku oceny oferty wiarygodności przedstawionych przez Wykonawców dokumentów, oświadczeń, wykazów, danych i informacji. 


W przypadku stwierdzenia przez Zamawiającego w trakcie sprawdzania ofert, że złożenie oferty stanowi czyn nieuczciwej konkurencji – oferta zostanie przez Zamawiającego odrzucona na podstawie art. 89 ust. 1 pkt. 3) PZP.

27.
Wykluczenie Wykonawcy.

27.1.
Zamawiający wykluczy Wykonawców z postępowania o udzielenie niniejszego zamówienia stosownie do treści art. 24 ust. 1 i 5 PZP

27.2
Zamawiający zawiadomi niezwłocznie Wykonawcę, o wykluczeniu z niniejszego postępowania, podając uzasadnienie faktyczne i prawne. Ofertę Wykonawcy wykluczonego uznaje się za odrzuconą.

28.
Odrzucenie oferty.

28.1
Zamawiający odrzuci ofertę w przypadkach określonych w art. 89 ust. 1 PZP.

28.2.
Zamawiający zawiadamia równocześnie wszystkich Wykonawców o odrzuceniu ofert, podając uzasadnienie faktyczne i prawne.

29.
Wybór oferty i zawiadomienie o wyniku postępowania.

29.1
Przy dokonywaniu wyboru oferty najkorzystniejszej Zamawiający stosował będzie wyłącznie zasady i kryteria określone w SIWZ.

29.2.
Zamawiający udzieli zamówienia Wykonawcy, którego oferta zostanie uznana za najkorzystniejszą.

29.3. Zamawiający informuje niezwłocznie wszystkich wykonawców o: 
1) wyborze najkorzystniejszej oferty, podając nazwę albo imię i nazwisko, siedzibę albo miejsce zamieszkania i adres, jeżeli jest miejscem wykonywania działalności wykonawcy, którego ofertę wybrano, oraz nazwy albo imiona i nazwiska, siedziby albo miejsca zamieszkania i adresy, jeżeli są miejscami wykonywania działalności wykonawców, którzy złożyli oferty, a także punktację przyznaną ofertom w każdym kryterium oceny ofert i łączną punktację, 
2) wykonawcach, którzy zostali wykluczeni, 
3) wykonawcach, których oferty zostały odrzucone, powodach odrzucenia oferty, 
4) unieważnieniu postępowania – podając uzasadnienie faktyczne i prawne. 

29.4. Zamawiający udostępnia informacje, o których mowa w pkt  29. 3. ppkt 1) i 4) na swojej stronie internetowej.

29.5.
Wykonawcy którego oferta zostanie uznana za najkorzystniejszą, odrębnym pismem zostanie wskazane miejsce i termin podpisania umowy.

30.
Informacje ogólne dotyczące kwestii formalnych umowy w sprawie niniejszego zamówienia. 

30.1.
Zgodnie z art. 139 i 140 PZP umowa w sprawie niniejszego zamówienia:

a) zostanie zawarta w formie pisemnej pod rygorem nieważności,

b) mają do niej zastosowanie przepisy Kodeksu cywilnego, jeżeli przepisy PZP nie stanowią inaczej,

c) jest jawna i podlega udostępnieniu na zasadach określonych w przepisach o dostępie do informacji publicznej,

d) zakres świadczenia Wykonawcy wynikający z umowy jest tożsamy z jego zobowiązaniem zawartym w ofercie,

e) jest zawarta na okres wskazany w pkt 6 niniejszej SIWZ,

f) podlega unieważnieniu: (i) jeżeli zachodzą przesłanki określone w art. 146 PZP, (ii) w części wykraczającej poza określenie przedmiotu zamówienia zawarte  w SIWZ.

30.2.
Wykonawcy wspólnie ubiegający się o udzielenie zamówienia ponoszą solidarną odpowiedzialność za wykonanie umowy .

30.3.
Zamawiający przewiduje możliwość zmian postanowień zawartej umowy w stosunku do treści oferty, na podstawie której dokonano wyboru wykonawcy. Każda zmiana umowy wymaga aneksu w formie pisemnej pod rygorem nieważności. Zmiany umowy będą mogły być wprowadzane w związku z zaistnieniem okoliczności, których wystąpienia strony nie przewidywały w chwili zawarcia umowy. Okoliczności te nie mogą być wywołane przez którąkolwiek ze stron, ani nie mogą być przez strony zawinione i muszą wywoływać ten skutek, iż (i) umowa nie może być wykonana wedle pierwotnej treści, w szczególności z uwagi na rażącą stratę grożącą jednej bądź obu stronom, lub niemożność osiągnięcia celu umowy, albo też (ii) wykonanie umowy będzie istotnie utrudnione dla jednej lub obu stron. Zmiana umowy będzie mogła w szczególności nastąpić w przypadku wystąpienia co najmniej jednej z okoliczności wymienionych poniżej, z uwzględnieniem podawanych warunków ich wprowadzenia:

I. Zmiana sposobu spełnienia świadczenia

a) zmiany zakresu świadczonych usług: 
Zamawiający dopuszcza ww. zmiany w zależności od przeprowadzanych remontów, modernizacji poszczególnych pomieszczeń, aktualnych potrzeb a także w zależności od wielkości przekazanych Zamawiającemu środków finansowych.

Każda ze wskazywanych zmian może być powiązana z obniżeniem wynagrodzenia na zasadach określonych przez Strony. 

II 
Pozostałe zmiany 
a) siła wyższa uniemożliwiająca wykonanie przedmiotu umowy zgodnie z SIWZ,

b)
zmiana obowiązującej stawki VAT; Jeśli zmiana stawki VAT będzie powodować zwiększenie kosztów wykonania umowy po stronie WYKONAWCY, ZAMAWIAJĄCY dopuszcza możliwość zwiększenia wynagrodzenia o kwotę równą różnicy w kwocie podatku zapłaconego przez WYKONAWCĘ, 

c)  zmiana wysokości minimalnego wynagrodzenia za pracę albo wysokości minimalnej stawki godzinowej, ustalonych na podstawie przepisów ustawy z dnia 10 października 2002 r. o minimalnym wynagrodzeniu za pracę,

d) zmiana zasad podlegania ubezpieczeniom społecznym lub ubezpieczeniu zdrowotnemu lub wysokości stawki składki na ubezpieczenia społeczne lub zdrowotne,

e) zmiana zasad gromadzenia i wysokości wpłat do pracowniczych planów kapitałowych, o których mowa w ustawie z dnia 4 października 2018 r. o pracowniczych planach kapitałowych

- jeżeli zmiany te będą miały wpływ na koszty wykonania zamówienia przez wykonawcę.

f) zmiany wynikające z okoliczności związanych z wystąpieniem COVID – 19 

30.4.
Wszystkie powyższe postanowienia stanowią katalog zmian na które Zamawiający może wyrazić zgodę. Nie stanowią jednocześnie zobowiązania do wyrażenia takiej zgody. 

30.5.
Nie stanowi zmiany umowy w rozumieniu art. 144 PZP w szczególności:

a) zmiana danych związanych z obsługą administracyjno-organizacyjną umowy (np. zmiana nr rachunku bankowego),

b) zmiany danych teleadresowych, zmiany osób wskazanych do kontaktów.

31.
Unieważnienie postępowania. 

31.1.
Zamawiający unieważni postępowanie o udzielenie niniejszego zamówienia w sytuacjach określonych w art. 93 ust. 1 PZP.

31.2.
O unieważnieniu postępowania o udzielenie zamówienia Zamawiający zawiadomi równocześnie wszystkich Wykonawców, którzy ubiegali się o udzielenie zamówienia, podając uzasadnienie faktyczne i prawne.

32.
Środki ochrony prawnej.

32.1.
Informacje ogólne.

a) Wykonawcom, oraz innym podmiotom, jeżeli mają lub mieli interes w uzyskaniu niniejszego zamówienia oraz ponieśli lub mogli ponieść szkodę w wyniku naruszenia przez Zamawiającego przepisów PZP, przysługują środki ochrony prawnej przewidziane w dziale VI - art. 179 i n. PZP. Środkami ochrony prawnej, są: odwołanie, skarga do sądu.

b) Środki ochrony prawnej, przysługują Wykonawcom, innym osobom i organizacjom, o których mowa w art. 179 ust. 2 PZP.

32.2.
 Odwołanie.

a) Odwołanie przysługuje wyłącznie od niezgodnej z przepisami PZP czynności zamawiającego podjętej w postępowaniu o udzielenie zamówienia lub zaniechania czynności, do której zamawiający jest zobowiązany na podstawie ustawy. 

b) Odwołanie przysługuje wyłącznie wobec czynności: określenia warunków udziału w postępowaniu; wykluczenia odwołującego z postępowania o udzielenie zamówienia; odrzucenia oferty odwołującego; opisu przedmiotu zamówienia; wyboru najkorzystniejszej oferty.

c) Odwołanie wnosi się do Prezesa Krajowej Izby Odwoławczej w postaci papierowej albo elektronicznej opatrzone odpowiednio własnoręcznym podpisem albo kwalifikowanym podpisem elektronicznym. 

d) Odwołujący przesyła kopię odwołania zamawiającemu przed upływem terminu do wniesienia odwołania w taki sposób, aby mógł on zapoznać się z jego treścią przed upływem tego terminu. Domniemywa się, iż zamawiający mógł zapoznać się z treścią odwołania przed upływem terminu do jego wniesienia, jeżeli przesłanie jego kopii nastąpiło przed upływem terminu do jego wniesienia przy użyciu środków komunikacji elektronicznej.

e) Odwołanie wnosi się w terminach określonych w art. 182 PZP.

32.3.
Skarga do sądu.

Skarga do sądu przysługuje na orzeczenie Krajowej Izby Odwoławczej. Szczegółowo kwestie dotyczące skargi do sądu uregulowane zostały  w art. 198 a-198 g PZP. 

33.
Podwykonawstwo.

33.1.
Zamawiający nie wprowadza żadnego zastrzeżenia co do możliwości wykonania zamówienia poprzez powierzenie jej podwykonawcy.

33.2.
Zamawiający żąda wskazania przez Wykonawcę w Formularzu Oferty części zamówienia, której wykonanie zamierza powierzyć Podwykonawcom i podania przez Wykonawcę firm Podwykonawców.

34.
Wysokość zwrotu kosztów udziału w postępowaniu.

Zamawiający nie przewiduje zwrot kosztów udziału w postępowaniu z zastrzeżeniem art. 93 ust. 4 PZP.

Szczecin, grudzień 2020 r. 
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